南京电大开放教育阅卷工作规定

（一）评卷教师学历职称须符合如下条件之一：

    1．大学相同或相近专业本科毕业并从事电大教学工作一年以上的专、兼职教师。 

2．大学相同或相近专业本科毕业，已取得中级以上职称的专业技术人员。

（二）评卷要求

1．评卷前课程责任教师应仔细研究试卷、答案及评分标准，并在试评基础上制定并严格掌握统一的评分细则，防止宽严不一，前后不一。

2．评卷教师发现参考答案有重大错误时，应及时逐级报告教务处，经认可后，方可予以更正。未经教务处同意，任何人无权修改答案或评分标准。

    3．评卷必须采用流水作业分工进行，每份试卷至少有两名教师评阅，严禁一个人评阅全卷。

    4．评卷一律使用红色圆珠笔或红墨水钢笔，评阅字迹要清楚。评卷一律记得分，不记扣分。在错答部分旁打“×”记号，全题答错或未答的在题首打“0”记号。

    5．评卷人应在题首记分栏内填写得分和姓名（不得填写姓名代号），并将题分填入卷首分数栏框内。成绩统计人应在卷首分数栏总得分处填写总成绩和姓名。

    6．评卷人如发现抄袭、异常雷同或其它违纪作弊现象，应在试卷卷首用红笔写明情况及处理建议，报教务处登记，以便进一步鉴别处理。

    7．累计总分如出现小数，小数点以后的数一律按四舍五入原则写成整数。

    8．评卷人、复查人和成绩统计人因失误涂改评卷内容和成绩时，应在涂改处签全名，以示负责。评卷人、复查人和成绩统计人应在试卷袋正面评卷记录栏相对应的题号或框内签全名。

    9．评卷必须在指定地点进行，不允许将试卷带出指定的评卷地点。评卷只能集中进行，不得一人一地单独评卷。凡当天未评完的试卷，应送回考试中心暂存，不得自行保管。评卷结束，应及时将试卷退还考试中心，并办理退还手续。

   10．评卷教师应严守纪律，不得将试卷密封线拆封或撬开查看考生姓名或学号，更不得违反原则，循私舞弊。

   11．评卷结束前，各评卷小组应对所阅试卷进行复查（对成绩不及格试卷的核查应格外仔细），查看有无漏评、错评，得分的累计有无差错。

   12．评卷结束后，评卷人员应认真填写“试卷评阅记录表”。各中心教研室要安排课程责任教师进行试卷分析与质量评估。尤其对本次考试成绩出现异常（大面积不及格或大面积成绩优异）的学科，要进行分析，查找原因，总结经验，以指导教学。对中央电大或市校下达的试卷分析任务，应认真及时完成。

                                                              南京电大教务处

